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Analise e Qualificagdo de Fungoes

Gerais

No final do curso os formandos deverdo estar aptos a realizar a analise e qualificagdo de funcgdes.
Caracterizem o processo de andlise e descricio de fungdes; Identifiquem e aplicar métodos de
classificacdo/qualificacdo de fungdes.
Especificos
* Conduzir uma entrevista de andlise de fungbes, colocando adequadamente pelo menos
cinco questodes, através de um role play;
* Realizar corretamente a descricao de funcdo, através de um exercicio de aplicacdo;
» Definir adequadamente uma estratégia para elaborar a analise e descricdo de fungdes, a
partir de um estudo de caso.

862 — Seguranca e Higiene no Trabalho

Gestores e Técnicos de Recursos Humanos

OFP — Outra formacdo profissional ndo inserida no Catalogo
Nacional de Qualificagdes

Presencial

Modulo 1. A andlise e descri¢do de fungdes (4 horas)
1.1. Finalidades da andlise e descricdo de fungées (1 hora)
1.2. O processo de analise e descri¢do de fungdes (1 hora)
1.3. Caracteristicas do formulario de descri¢do funcional (1 hora)
1.4. Integracdo da analise e descricdo de funcbes na Gestdo de Recursos
Humanos (1 hora)
Modulo 2. A Qualificagdo de Fungdes (4 horas)
2.1. A definicdo de qualificagcdo de fungdes (2 horas)
2.2. Métodos de classificagdo/qualificacdo de fungbes (2 horas)

8 horas

Ver no Calendario de Formacodes

Os conteldos programaticos apresentados serdo desenvolvidos através do método
interrogativo, afirmativo e ativo. Pretendemos explorar os saberes dos/as
participantes, envolvé-los na constru¢dao do seu percurso, através da partilha do
seu conhecimento e experiéncias, sendo da responsabilidade do formador
potenciar uma relacdo pedagdgica positiva e de orientacdo na aquisicdo das
aprendizagens previstas.

Avaliagdo formativa (50% -Participagdo na Formagao) e sumativa (50% - Realizacdo
de um trabalho pratico).

Apresentacao utilizada pelo formador no decorrer das sessdes.
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Espagos e equipamentos

Sala de formagao, computador, projetor e software adequado para
apresentacao dos conteudos programaticos definidos.
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Local da acao
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formativa

No final da agdo formativa o/a participante recebera um certificado de formagéo
profissional emitido através da plataforma SIGO, conforme legislagdo em vigor.

Certificacao




